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1. MISE À JOUR DES STOCKS

Ce menu vous permet de mettre à jour et de visualiser le stock de l’ensemble des zones de stockage.

À partir du portail d'accès aux programmes, sélectionnez Outils > MAJ zone de stockage. La 
fenêtre suivante s'ouvre :

VISUALISER LE STOCK DES DIFFÉRENTES ZONES 

La zone 3 affiche la liste de l'ensemble des zones de stockage enregistrées dans Nutriciel® 
(identifiées par leur code et leur libellé) ainsi que les principales informations les concernant, 
notamment :

• la matière qui y est affectée (ou « … » si c’est une zone multi-matières),

• la quantité en stock,

• la capacité de stockage de la zone (volume de la zone, densité de la matière contenue),

• la date du dernier acquit vide,

• le masquage en entrée,
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• le masquage en sortie,

• le taux de remplissage.

Pour trouver une zone de stockage dans la liste de la zone 3, vous pouvez vous aider des 
filtres proposés en zone 1 en cochant les champs "Acquit vide demandé" et/ou "Acquit vide 
constaté", ou en affinant votre recherche en fonction du type de zone, de la zone, du 
numéro de lot ou du code matière (ou début du code).

1. Pour connaitre le détail d'une zone de stockage, sélectionnez-la dans la liste affichée. 

2. Double-cliquez sur la ligne de sélection ou cliquez sur le bouton . La fenêtre suivante 
s'affiche :

3. Dans la zone 2, visualisez le détail des lots pour la zone de stockage sélectionnée. Vous pouvez 
éventuellement cocher dans la zone 1 la case Filtrer les quantités négatives et nulles pour 
n'afficher que les données des matières avec quantité restante. 

4. Dans la zone 3, vous pouvez visualiser  les informations relatives aux analyses des matières et 
même en ajouter.

AFFECTER UNE MATIÈRE À UNE ZONE DE STOCKAGE
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1. Dans la zone 2, sélectionnez la zone de stockage.

2. Cliquez sur le bouton . L'écran suivant s'affiche :

3. Saisissez les informations demandées dans les champs non grisés. 

4. Indiquez le nouveau stock.
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5. Cliquez sur .

DÉCLARER UN ACQUIT VIDE

Cette fonction permet de déclarer vide une zone de stockage (faire un point zéro de la zone de 
stockage) après vérification de son état par l'utilisateur. Cette opération est obligatoire pour 
désaffecter la zone de stockage. Un mouvement d’acquit vide est généré. On y trouve le code matière 
affectée et le stock lors de l’acquit vide. 

S’il existe des mouvements prévisionnels pour cette zone au moment de la demande 
d’acquit vide, un message d’erreur apparaît : vous pouvez alors poursuivre l’acquit vide ou 
l’annuler.

1. Dans la zone 2, cliquez sur le bouton Acquit Vide.

2. Cliquez sur Oui dans l'écran qui s'affiche pour confirmer l'acquit vide de la zone.

3. Précisez si Oui ou Non vous souhaitez un report du stock.

4. Si vous avez précisé Oui, l'écran suivant s'affiche :
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a. Renseignez les différents champs.

b. Cliquez sur OK.

5. Remplissez les informations demandées dans l'écran suivant : 

- Renseignez vos identifiants (nom d'utilisateur et mot de passe).

- Précisez si une vérification a été effectuée.

- Indiquez le motif de l'opération.
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- Cliquez sur le bouton OK.

- Précisez si Oui ou Non vous voulez désaffecter le site.

ENREGISTRER UNE ENTRÉE DE STOCKS 

Cette fonction permet de mettre à jour manuellement le stock en entrée de la zone de stockage.

1. Dans la zone 2, sélectionnez la zone de stockage.

2. Cliquez sur le bouton Entrer Stock.
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3. Saisissez le stock à ajouter.

4. Modifiez éventuellement les informations des champs non grisés.

5. Cliquez sur .

ENREGISTRER UNE SORTIE DE STOCKS 

Cette fonction permet de mettre à jour manuellement le stock en sortie de la zone de stockage.
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1. Dans la zone 2, sélectionnez la zone de stockage.

2. Cliquez sur . La fenêtre suivante s'affiche :

3. Saisissez le stock à enlever.

4. Modifiez éventuellement les informations des champs non grisés.

5. Cliquez sur .

AJUSTER UN STOCK

Cette fonction permet de rentrer le stock mesuré lors d’un inventaire par exemple. Elle engendre un 
mouvement de sortie ou d’entrée en stock suivant la valeur du stock connue dans la base de données.

Exemple : Le stock de la zone de stockage est de 1500 kg dans la base de données. Le stock 
mesuré est de 2000 kg. L'ajustement engendre un mouvement d’entrée de +500 kg.
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1. Dans la zone 2, cliquez sur Ajuster :

2. Saisissez le nouveau stock.

3. Modifiez éventuellement les informations des champs non grisés.

4. Cliquez sur .

MASQUER OU DÉMASQUER UNE ZONE DE STOCKAGE 
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Le bouton Masquage permet de masquer une zone de stockage en entrée ou/et en sortie, sans être 
obligé de la désaffecter. Ce même bouton permet également le démasquage d'une zone masquée.

1. Dans la zone 2, sélectionnez la zone de stockage à masquer ou démasquer.

2. Cliquez sur le bouton . L'écran suivant s'affiche :

La lettre O (comme Oui) devant Masquage en entrée ou Masquage en sortie indique que la 
zone est masquée comme origine ou destination. La lettre N (comme Non) indique au contraire 
que la zone n'est pas masquée.

3. Selon les cas et vos besoins, cliquez sur Masquage Entrée, Masquage Sortie, Démasquage 
Entrée ou Démasquage sortie. 

4. Dans la fenêtre qui s'affiche, renseignez vos identifiants, ajoutez éventuellement vos 

commentaires, puis cliquez sur .
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5. Pour procéder à plusieurs masquages ou démasquages, renouvelez l'opération en suivant la 
procédure depuis l'étape 1 ci-dessus. 

BLOQUER OU DÉBLOQUER UNE ZONE 

Le bouton Blocage permet de bloquer ou débloquer une zone de stockage en entrée ou en sortie.

1. Dans la zone 2, sélectionnez la zone de stockage à bloquer ou débloquer.

2. Cliquez sur le bouton . L'écran suivant s'affiche :

3. Cocher ou décocher les champs Blocage Sortie ou Blocage Entrée

4. Cliquez sur .

EFFECTUER UN REPORT DE STOCK

Le bouton Report Stock permet de reporter une quantité de stock vers une autre zone de destination.
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1. Dans la zone 2, sélectionnez la zone de stockage.

2. Cliquez sur le bouton . L'écran suivant s'affiche :

3. Saisissez la quantité à reporter et la zone de destination.

4. Cliquez sur OK.
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2. BLOCAGE DES LOTS

Ce menu vous permet de bloquer ou débloquer des lots ou des palettes ou d'en connaitre leurs 
statuts.

Le blocage d'une palette est possible si la gestion des zones à la palette est active.

À partir du portail d'accès aux programmes, sélectionnez Outils > Blocage des Lots (ou à partir de la 
barre des menus, sélectionnez Utilitaire > Blocage). La fenêtre Blocage s'affiche :

Visualiser l'état des lots ou des palettes

17
Nutriciel® 1.1  |  Documentation du module GESTION DES STOCKS  |  2. Blocage des lots



Par défaut, la fenêtre Blocage affiche des informations sur l’état des lots et la possibilité de les 
bloquer ou les débloquer.

La zone 1 permet de passer à la visualisation de l'état des palettes en sélectionnant l'onglet Blocage 
d'une palette. 

ETAT D'UN LOT

Les lots affichés en zone 4 apparaissent selon le code couleur suivant :

• rouge : lot bloqué

• orange : palette(s) bloquée(s)

• bleu foncé : lot réservé

• bleu clair : palette réservée

1. Sélectionnez dans la zone 2 la zone de stockage concernée. 

2. Si vous souhaitez limiter votre recherche à la liste des matières bloquées, cochez dans la zone 2 la 
case uniquement les matières bloquées.

3. Double-cliquez sur le lot à visualiser. La fenêtre suivante s'affiche :
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ETAT D'UNE PALETTE

1. Dans la zone 1, sélectionnez l'onglet Blocage d'une palette

Les palettes affichées en zone 4 apparaissent selon le code couleur suivant :

• rouge : palette bloquée

• orange : lot bloqué 

• bleu foncé : palette réservée

• bleu clair : lot réservé

2. Double-cliquez sur la palette à visualiser. La fenêtre suivante s'affiche :
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BLOQUER OU DÉBLOQUER DES LOTS
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1. Sélectionnez dans la zone 2 la zone de stockage concernée. 

2. Si vous souhaitez limiter votre recherche à la liste des matières bloquées, cochez dans la zone 2 la 
case uniquement les matières bloquées.

Les lots affichés en zone 4 apparaissent alors selon le code couleur suivant :

• rouge : lot bloqué

• orange : palette(s) bloquée(s)

• bleu foncé : lot réservé

• bleu clair : palette réservée

3. Sélectionnez le lot à bloquer ou à débloquer.

4. Cliquez sur  ou .

5. Dans le cas d'un blocage, l'écran suivant apparait :
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a. Spécifiez le type de blocage dans le menu déroulant.

b. Ajoutez éventuellement un commentaire.

c. Cliquez sur le bouton .

6. Dans le cas d'un déblocage :

a. Saisissez éventuellement un commentaire (obligatoire dans le cas d'une non-conformité).

b. Cliquez sur le bouton .

BLOQUER OU DÉBLOQUER DES PALETTES
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1. Dans la zone 1, sélectionnez l'onglet Blocage d'une palette.

La fenêtre suivante s'affiche :

2. Renseignez les différents champs.

AFFICHER LE DÉTAIL DE NON-CONFORMITÉ
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Pour les produits qui ont été bloqués pour des raisons de non-conformité, vous pouvez visualiser le 
détail du motif du blocage en cliquant dans la zone 5 sur Afficher les non-conformités. 

Les détails de non-conformité s'affichent alors.
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3. INVENTAIRE

Ce menu permet de visualiser ou d'imprimer l'état des inventaires, et de gérer les matières ou zones 
de stockage à inventorier.

À partir du portail d'accès aux programmes, sélectionnez Outils > Inventaire. La fenêtre suivante 
s'affiche :

VISUALISER LES MATIÈRES ET ZONES DE STOCKAGE À INVENTORIER
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La zone 2 donne la liste des zones de stockage pour lesquelles un inventaire est enregistré dans 
Nutriciel®.

La zone 3 permet de visualiser l'état des matières concernées par un inventaire. Son contenu dépend 
des sélections faites dans la zone 3.

AJOUTER DES MATIÈRES À INVENTORIER
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1. Dans la zone 1, cliquez sur le bouton . L'écran suivant s'affiche :

2. Choisissez le type d'inventaire (global pour un inventaire mensuel ou tournant pour un 
inventaire tournant.
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3. Si l'inventaire concerne l'ensemble des matières de la zone, cochez dans la zone 1 Toutes. S'il ne 
doit concerner qu'une sélection de matières, cochez Par sélection puis suivez la procédure 
suivante :

a. Dans la zone 3, sélectionnez une ou plusieurs matières non sélectionnées puis cliquez sur 

le bouton  pour la ou les transférer vers la zone 4 correspondant aux matières 
sélectionnées pour l'inventaire.

b. Dans la zone 4, cliquez sur le bouton  pour retirer une ou plusieurs matières 
sélectionnées et la ou les transférer vers la zone 3 correspondant aux matières non 
sélectionnées pour l'inventaire. 

MODIFIER UN INVENTAIRE

MODIFIER UNE QUANTITÉ DE MATIÈRE

1. Dans la zone 5, sélectionnez le lot pour lequel vous souhaitez apporter des modifications. L'image 
suivante s'affiche :
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2. Saisissez vos modifications dans le champ Quantité après inventaire.

3. Cliquez sur OK.

AJOUTER UN PRODUIT À L'INVENTAIRE

1. Dans la zone 2, sélectionnez la zone de stockage à laquelle vous souhaitez ajouter un produit à 
inventorier.

2. Dans la zone 4, cliquez sur .

3. L'image suivante s'affiche :

29
Nutriciel® 1.1  |  Documentation du module GESTION DES STOCKS  |  3. Inventaire



4. Saisissez les informations demandées.

5. Cliquez sur OK. L'écran suivant s'affiche :

6. Saisissez les informations demandées.

7. Cliquez sur OK.

VALIDER OU DÉVALIDER UN OU PLUSIEURS LOTS
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VALIDER UN LOT 

Un lot peut être validé uniquement si un acquit vide a été effectué pour ce lot.

1. Dans la zone 5, sélectionnez le lot à valider.

2. Cliquez sur F5 : Valider le lot.

DÉVALIDER UN LOT 

1. Dans la zone 5, sélectionnez le lot à dévalider.

2. Cliquez sur F7 : Dévalider le lot.

VALIDER L'ENSEMBLE DES LOTS

Il est possible de valider l'ensemble des lots uniquement si un acquit vide de tous ces lots a été 
effectué.

Cliquez sur F6 : Valider Tout.
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DÉVALIDER L'ENSEMBLE DES LOTS

Cliquez sur F8 : Dévalider tout.

Effectuer un acquit vide sur un ou plusieurs lots

EFFECTUER UN ACQUIT VIDE SUR UN LOT

1. Dans la zone 5, sélectionnez le lot.

2. Cliquez sur .

EFFECTUER UN ACQUIT VIDE SUR UN ENSEMBLE DE LOTS

1. Cliquez sur F10 : Acquit Vide des non saisies. Le message suivant s'affiche :
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2. Cliquez sur Oui pour confirmer l'acquit vide sur toutes les matières non saisies ou sur Non pour 
l'annuler.

CLÔTURER UN INVENTAIRE (OU TYPE D'INVENTAIRE)

1. Dans la zone 2, sélectionnez un inventaire correspondant au type d'inventaire que vous souhaitez 
clôturer. 

2. Dans la zone 1, cliquez sur le bouton .

3. Dans la fenêtre qui s'affiche, confirmez votre souhait de clôturer les inventaires du type 
sélectionné, en cliquant sur Oui. 

4. Si aucune ligne n'a été validée pour ce type d'inventaire, un message d'avertissement s'affichera. 
Dans ce cas, cliquez sur Oui pour confirmer ou Non pour annuler.

5. Saisissez la date et l'heure de l'inventaire pour ERP.
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6. Cliquez sur OK. 

IMPRIMER UN ÉTAT D'INVENTAIRE

1. Dans la zone 1, cliquez sur le bouton .

2. Sélectionnez le type d'impression voulu :

 Etat d'inventaire détaillé

ou

Etat d'inventaire cumulé par matière

3. Une fenêtre présentant l'état d'inventaire choisi s'affiche, avec, en haut de la fenêtre, les options 
d'impression disponibles. Pour de plus amples informations sur ces options, référez-vous à la 
partie Options d'impression de la section Procédures transversales.
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4. VISUALISATION DES STOCKS

Ce menu vous permet de connaitre l'état des stocks, et en particulier les ruptures, aussi bien au niveau 
des articles qu'au niveau des zones. 

VISUALISER L'ÉTAT DES STOCKS ET LES RUPTURES D'ARTICLES
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La zone 3 indique l'état des stocks et les ruptures éventuelles.

• Dans la zone 2, sélectionnez l'onglet Par zone pour avoir un affichage en fonction des zones de 
stockage.

• Dans la zone 2, sélectionnez l'onglet Par matière pour avoir un affichage en fonction des 
matières.

Plusieurs  options de filtre de recherche sont également disponibles dans la zone 1 pour vous aider à 
affiner votre recherche :

• Si vous souhaitez visualiser uniquement les ruptures, cochez la case Uniquement Ruptures

• Si vous souhaitez un affichage par regroupement, cochez la case Par Regroupement

• Si vous souhaitez limiter votre recherche à un élément ou plusieurs éléments ou à une ou plusieurs 
catégories (familles statistiques), sélectionnez ces critères de recherche parmi ceux proposés dans 
cette zone 1.

Les matières en état de rupture sont mises en évidence par la couleur rouge des cellules au 
niveau de la colonne Quantité.
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Ce document est fondé sur les informations disponibles au moment de sa 
publication. Bien que tout ait été fait pour que le contenu soit aussi précis que 
possible, il n'a pas la prétention de couvrir tous les détails existant dans le logiciel, 
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